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运城职业技术大学 2020 年

人才培养工作状态数据采集工作方案

根据全国职业院校教学工作诊断与改进专家委员会《关于做

好 2020 年职业院校人才培养工作状态数据采集工作的通知》（职

教诊改〔2020〕3 号）文件要求，为做好我校 2020 年人才培养工

作状态数据的采集工作，特制定工作方案如下。

一、工作意义

状态数据是各级教育行政部门和职业院校全面及时掌握人才

培养工作状态、发布质量年度报告、开展教学工作诊断与改进制

度建设、推进高水平高职学校和专业建设，深化“三教”改革的

重要依据和基础，有利于服务教育行政部门宏观决策，促进职业

院校科学化、规范化、精细化管理。

二、工作机构

人才培养工作状态数据采集工作是一项严谨、细致的工作，

为确保工作的有效落实，学校成立数据采集工作领导小组，领导

小组下设办公室，并按数据采集平台表格的特征分别归口到相关

业务部门负责。

学校数据采集工作领导小组组成人员如下：

组 长：校长

副组长：教学副校长

成 员：各相关处室、系部负责人

学校数据采集工作领导小组办公室设在教务处，办公室主任

由教学副校长兼任，办公室成员由教务处相关人员组成。

各相关处室、系部主要负责人为本部门信息数据采集工作的

第一责任人，并指定一名工作人员作为信息员负责本部门信息数
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据的采集、输入和上报。

三、主要职责

（一）学校数据采集工作领导小组，负责学校人才培养工作

状态数据采集工作的组织、协调、检查、指导工作，研究解决数

据采集过程中出现的突出问题。

（二）教务处负责数据采集的具体业务工作，职责如下：

1.负责学校人才培养工作状态数据采集平台的建设维护工

作；

2.负责全校人才培养状态数据的收集、汇总和上报工作；

3.指导、督促各各相关处室、系部按要求完成数据采集工作。

四、任务分解

为了明确任务，落实责任，学校数据采集工作领导小组办公

室根据最新的数据采集平台版本对各系部、处室的任务进行了细

化和明确（详见附件 1：工作任务分解表）。

五、工作进度安排

1.准备阶段（9 月 20 日前）

（1）方案制订：完成方案制订工作，并征求学校主要领导意

见，确定并发布工作方案，明确工作责任分工、时间进度、工作

要求等相关事项。

（2）平台搭建：完成网络平台搭建，进行平台初始化设置、

权限设置、采集人和审核人权限设置。

（3）工作部署：召开专门工作会议，部署工作任务，落实工

作责任分工，明确时间进度安排及具体工作要求。

（4）人员培训：完成对各系部、处室相关数据填报人员的专

项培训。

2.数据采集阶段（9 月 21 日—10 月 23 日）
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（1）数据源采集：由学校办公室、教务处、学生处、人事处、

招生就业处等部门组织系部对 6 个数据源数据进行采集。（9 月

21 日—25 日）

（2）其他数据采集：各指标责任部门组织、指导以系部或处

室为单位填报我校 2020 年人才培养工作状态基础数据。（9 月 26

日—10 月 16 日）

（3）数据审核汇总：各指标责任部门对填报的人才培养工作

状态数据进行审核、完善及分项汇总，工作办公室汇总全校数据。

（10 月 19 日—23 日）

3.数据校验及上报阶段(10 月 26 日—30 日)

（1）数据校验：由工作办公室对全院采集数据进行综合审核、

调整和汇总。

（2）审核上报：经学校主要领导审核、审批，上报省教育厅。

六、工作要求

1.各系部、处室要高度重视此项工作，由一把手负责，层层

落实数据采集责任，做到各项指标都有专人负责，工作过程有组

织、有计划、有落实、有检查、有监督。

2.各系部、处室要服从学校的总体工作安排，顾全大局，服

从指挥，认真领会指标内涵，准确填报各项状态数据，确保状态

数据的真实性、准确性和有效性。

3.本次数据采集采用网络版进行采集，各数据采集人、审核

人要按时按要求完成采集和审核工作；各系部、处室要按照时间

进度安排，按时按要求上报。

（网址 http://192.168.200.20:1111）

附件：1.运城职业技术大学 2020 年人才培养工作状态数据采
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集工作任务分解表

2.运城职业技术大学2020年人才培养工作状态数据采

集工作人员分工及用户信息表

3.2019 年网址 http://192.168.200.20:8089/（可登

录查看 2019 年填报数据）

4.2019 年《高等教育学校统计报表》

学校数据采集工作领导小组办公室

2020 年 9 月 16 日
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附件 1

运城职业技术大学 2020 年人才培养工作状态数据采集工作任务分解表

序号 一级指标 二级指标 责任部门 负责人
原始数据

填报部门
责任人 备注

1 基本信息

1.1 名称
学校办公室 张 炬

学校办公室、

招生就业处、

学生处、人事

处、网络信息

中心、图书馆、

财务处

学校办公室、招生就

业处、学生处、人事

处、网络信息中心、

图书馆、财务处负责

人

1.2 联系

1.3 2020 年招生计划
招生就业处 段 磊

1.4 2020 年招生方式

1.5 2020 年 9 月 1日前在校生 学生处 刘怀瑞

1.6 机构设置 人事处 师超红

2 院校领导
2.1 基本情况

学校办公室 张 炬
2.2 参与教学联系学生

3 办学基本条件

3.1 占地、建筑面积

3.2 馆藏图书资料

3.3 阅览室、机房、教室 网络信息中心、

图书馆、基础教学部
余立虎

3.4 信息化建设情况

3.5 固定资产 财务处 李 蓓

4 实践教学条件

4.1 校内实践基地
教务处 王义军

教务处、各系、

教学矿井、培

训中心

教务处、各系、教学

矿井、培训中心负责

人

4.2 校外实习实训基地

4.3 职业技能鉴定机构 培训中心 王 磊

5 办学经费
5.1 经费收入(万元)

财务处 李 蓓
5.2 经费支出(万元)
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6 师资队伍

6.1 校内专任教师（数据源）

人事处

教务处

师超红

吴 超
各系部 各系部负责人

6.2 校内兼课人员（数据源）

6.3 校外兼职教师（数据源）

6.4 校外兼课教师（数据源）

7 专业

7.1 开设专业（数据源）
教务处 吴 超 各系部 各系部负责人

7.2 课程设置（数据源）

7.3 职业资格证书与社会培训 培训中心 王 磊

各系、培训中

心、招生就业

处

各系、培训中心、招

生就业处负责人

7.4 顶岗实习 教务处 王义军

7.5.1 产学合作 科技产业处 崔卫军

7.5.2 现代学徒制 教务处 王义军

7.6 招生就业情况 招生就业处 段 磊

8
教学管理与

教学研究

8.1 教学与学生管理文件
教务处

学生处

郭瑞苗

刘怀瑞

教务处、学生

处、招生就业

处、学校办公

室

教务处、学生处、招

生就业处、学校办公

室负责人

8.2 专职教学管理人员情况 教务处 郭瑞苗

8.3 专职学生管理人员情况 学生处 刘怀瑞

8.4 专职招生就业指导人员情况 招生就业处 段 磊

8.5 专职督导人员情况

教务处

郭瑞苗

8.6 专职教学研究人员情况 郭瑞苗

8.7 评教情况 郭瑞苗

8.8 奖助学情况 学生处 刘怀瑞

8.9 重大制度创新 学校办公室 张 炬
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9 社会评价

9.1 招生情况 招生就业处 段 磊

各系 各系负责人

9.2 就业率 招生就业处 段 磊

9.3 社会(准)捐赠情况 科技产业处 崔卫军

9.4 就业单位与联系人 招生就业处 段 磊

9.5 质量工程
学校办公室

教务处

张 炬

郭瑞苗

9.6 获奖情况

学校办公室

学生处

教务处

张 炬

刘怀瑞

王义军

10
学生信息

(扩展)

10.1 学生信息（数据源）

学生处 刘怀瑞 各系 各系负责人

10.2 辍学情况

10.3 学生社团

10.4 红十字会

10.5 志愿者(义工/社工)活动

11 新增数据项

11.1 当年专业变动情况 教务处 吴 超

11.2 在校学生的地区、户口及民族等情况

学生处 刘怀瑞 各系 各系负责人11.3 复转军人、退役军人情况(自动汇总)

11.4 少数民族情况

11.5 2020-2021 学年年开设专业 教务处 吴 超

11.6 2020 年 9 月后入学新生信息
学生处

招生就业处

刘怀瑞

段 磊

12 补充 12.1 平台未尽事宜有关说明 教务处

吴 超

王义军

郭瑞苗

工作办公室 工作办公室成员
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附件 2

运城职业技术大学 2020 年

人才培养工作状态数据采集工作人员分工及用户信息表

一、数据源表采集与审核工作

序号 数据表 数据表采集人(工号/姓名

/管辖部门)

数据表审核人(工号/姓名

/管辖部门)
1 1.6 机构设置

0502 张蓓 0501 师超红

0503 吴云云

2 6.1 教师基本情况

0502 张蓓 0501 师超红

0503 吴云云

2010162013 韩道静

3 7.1.1 开设专业

2009092013 郭良 2009092013 郭良

2009122004 段高培 2009122004 段高培

2009142003 汪 伟 2009142003 汪 伟

2010102037 杨 飞 2010102037 杨 飞

2010112027 姚伟德 2010112027 姚伟德

2010152006 宁 轩 2010152006 宁 轩

2012192001 王飞朋 2012192001 王飞朋

2015120519 杨树人 2015120519 杨树人

2015122099 孙建强 2015122099 孙建强

2016132014 杨川 2016132014 杨川

2013060615 吴超

4 7.2 课程设置

2008162003 王萨萨 2008162003 王萨萨

2008162019 何鹏飞 2008162019 何鹏飞

2009092013 郭良 2009092013 郭良

2009122004 段高培 2009122004 段高培

2009142003 汪 伟 2009142003 汪 伟

2010102037 杨 飞 2010102037 杨 飞

2010112027 姚伟德 2010112027 姚伟德

2010152006 宁 轩 2010152006 宁 轩

2011102023 邵琨 2012192001 王飞朋

2012192001 王飞朋 2013060615 吴超

2015120519 杨树人 2015120519 杨树人

2015122099 孙建强 2015122099 孙建强

2016132014 杨川 2016132014 杨川

5 10.1.1 学生基本信息
2008061011 曹春霞 2007061003 刘怀瑞

2008211002 任晓丽 2010211003 段磊
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二、其他数据表采集与审核工作

序号 数据表
数据表采集人(工号/姓名

/管辖部门)

数据表审核人(工号/姓名

/管辖部门)

1 1.1 名称 0602 李佳 0606 张 炬

2 1.2 联系 0602 李佳 0606 张 炬

3 1.3 2020 年招生计划
2008061009 赵姣霞 2010211003 段磊

2010211003 段磊

4 1.4 2020 年招生方式
2008061009 赵姣霞 2010211003 段磊

2010211003 段磊

5 1.5 2020 年 9 月 1 日前在校生
2008061011 曹春霞 1501 冯 建

2009037 王磊 2007061003 刘怀瑞

6 2.1 基本情况 0602 李佳 0606 张 炬

7 2.2 参与教学联系学生 0602 李佳 0606 张 炬

8 3.1 占地、建筑面积 0602 李佳 0606 张 炬

9 3.2 馆藏图书资料 1301 王大鹏 1301 王大鹏

10 3.3 阅览室、机房、教室
1401 余立虎 1401 余立虎

1402 来晋辉

11 3.4.1 信息化建设概况
1401 余立虎 1401 余立虎

1402 来晋辉

12 3.4.2 管理信息系统
1401 余立虎 1401 余立虎

1402 来晋辉

13 3.4.3 信息化工作机构与人员
1401 余立虎 1401 余立虎

1402 来晋辉

14 3.5 固定资产 0702 李蓓 0702 李蓓

15 4.1 校内实践基地

2009092013 郭良 2009092013 郭良

2009122004 段高培 2009122004 段高培

2009142003 汪 伟 2009142003 汪 伟

2010102037 杨 飞 2010102037 杨 飞

2010112027 姚伟德 2010112027 姚伟德

2010152006 宁 轩 2010152006 宁 轩

2012192001 王飞朋 2012192001 王飞朋

2015120519 杨树人 2015120519 杨树人

2015122099 孙建强 2015122099 孙建强

2016132014 杨川 2016132014 杨川
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16 4.2 校外实习实训基地

2009092013 郭良 2009092013 郭良

2009122004 段高培 2009122004 段高培

2009142003 汪 伟 2009142003 汪 伟

2010102037 杨 飞 2010102037 杨 飞

2010112027 姚伟德 2010112027 姚伟德

2010152006 宁 轩 2010152006 宁 轩

2012192001 王飞朋 2012192001 王飞朋

2015120519 杨树人 2015120519 杨树人

2015122099 孙建强 2015122099 孙建强

2016132014 杨川 2016132014 杨川

17 4.3 职业技能鉴定机构

2009037 王磊 1501 冯 建

2009092013 郭良 2009092013 郭良

2009122004 段高培 2009122004 段高培

2009142003 汪 伟 2009142003 汪 伟

2010102037 杨 飞 2010102037 杨 飞

2010112027 姚伟德 2010112027 姚伟德

2010152006 宁 轩 2010152006 宁 轩

2012192001 王飞朋 2012192001 王飞朋

2015120519 杨树人 2015120519 杨树人

2015122099 孙建强 2015122099 孙建强

2016132014 杨川 2016132014 杨川

18 5.1.1 学费收入 0702 李蓓 0702 李蓓

19 5.1.2 财政经常性补助收入 0702 李蓓 0702 李蓓

20 5.1.3 中央、地方财政专项投入 0702 李蓓 0702 李蓓

21 5.1.4 其他收入 0702 李蓓 0702 李蓓

22 5.1.5 学校总收入中其他情况 0702 李蓓 0702 李蓓

23 5.2.1 教学改革及研究 0702 李蓓 0702 李蓓

24 5.2.2 师资建设 0702 李蓓 0702 李蓓

25 5.2.3 其他支出 0702 李蓓 0702 李蓓

26 6.2 教师授课情况

2008162003 王萨萨

2008162019 何鹏飞

2009092013 郭良
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2009122004 段高培

2009142003 汪 伟

2010102037 杨 飞

2010112027 姚伟德

2010152006 宁 轩

2012192001 王飞朋

2015120519 杨树人

2015122099 孙建强

2016132014 杨川

27 6.3 教师其他情况

1001 崔卫军

2008162003 王萨萨

2008162019 何鹏飞

2009092013 郭良

2009122004 段高培

2009142003 汪 伟

2010102037 杨 飞

2010112027 姚伟德

2010152006 宁 轩

2012192001 王飞朋

2015120519 杨树人

2015122099 孙建强

2016132014 杨川

28 7.1.2 专业带头人

2009092013 郭良 2009092013 郭良

2009122004 段高培 2009122004 段高培

2009142003 汪 伟 2009142003 汪 伟

2010102037 杨 飞 2010102037 杨 飞

2010112027 姚伟德 2010112027 姚伟德

2010152006 宁 轩 2010152006 宁 轩

2012192001 王飞朋 2012192001 王飞朋

2015120519 杨树人 2015120519 杨树人

2015122099 孙建强 2015122099 孙建强

2016132014 杨川 2016132014 杨川
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29 7.1.3 专业负责人

2009092013 郭良 2009092013 郭良

2009122004 段高培 2009122004 段高培

2009142003 汪 伟 2009142003 汪 伟

2010102037 杨 飞 2010102037 杨 飞

2010112027 姚伟德 2010112027 姚伟德

2010152006 宁 轩 2010152006 宁 轩

2012192001 王飞朋 2012192001 王飞朋

2015120519 杨树人 2015120519 杨树人

2015122099 孙建强 2015122099 孙建强

2016132014 杨川 2016132014 杨川

30 7.3.1 职业资格证书

2009092013 郭良 2009092013 郭良

2009122004 段高培 2009122004 段高培

2009142003 汪 伟 2009142003 汪 伟

2010102037 杨 飞 2010102037 杨 飞

2010112027 姚伟德 2010112027 姚伟德

2010152006 宁 轩 2010152006 宁 轩

2012192001 王飞朋 2012192001 王飞朋

2015120519 杨树人 2015120519 杨树人

2015122099 孙建强 2015122099 孙建强

2016132014 杨川 2016132014 杨川

31
7.3.2 应届毕业生获证及

社会培训情况

2009092013 郭良 2009092013 郭良

2009122004 段高培 2009122004 段高培

2009142003 汪 伟 2009142003 汪 伟

2010102037 杨 飞 2010102037 杨 飞

2010112027 姚伟德 2010112027 姚伟德

2010152006 宁 轩 2010152006 宁 轩

2012192001 王飞朋 2012192001 王飞朋

2015120519 杨树人 2015120519 杨树人

2015122099 孙建强 2015122099 孙建强

2016132014 杨川 2016132014 杨川

32 7.4 顶岗实习
2009092013 郭良 2009092013 郭良

2009122004 段高培 2009122004 段高培
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2009142003 汪 伟 2009142003 汪 伟

2010102037 杨 飞 2010102037 杨 飞

2010112027 姚伟德 2010112027 姚伟德

2010152006 宁 轩 2010152006 宁 轩

2012192001 王飞朋 2012192001 王飞朋

2015120519 杨树人 2015120519 杨树人

2015122099 孙建强 2015122099 孙建强

2016132014 杨川 2016132014 杨川

33 7.5.1 产学合作基本情况

2009092013 郭良 1001 崔卫军

2009122004 段高培 2009092013 郭良

2009142003 汪 伟 2009122004 段高培

2010102037 杨 飞 2009142003 汪 伟

2010112027 姚伟德 2010102037 杨 飞

2010152006 宁 轩 2010112027 姚伟德

2012192001 王飞朋 2010152006 宁 轩

2015120519 杨树人 2012192001 王飞朋

2015122099 孙建强 2015120519 杨树人

2016132014 杨川 2015122099 孙建强

2016132014 杨川

34 7.5.2 现代学徒制培养

2009092013 郭良 2009092013 郭良

2009122004 段高培 2009122004 段高培

2009142003 汪 伟 2009142003 汪 伟

2010102037 杨 飞 2010102037 杨 飞

2010112027 姚伟德 2010112027 姚伟德

2010152006 宁 轩 2010152006 宁 轩

2012192001 王飞朋 2012192001 王飞朋

2015120519 杨树人 2015120519 杨树人

2015122099 孙建强 2015122099 孙建强

2016132014 杨川 2016132014 杨川

35 7.6.1 招生
2008061009 赵姣霞 2010211003 段磊

2010211003 段磊

36 7.6.3 上届毕业生就业情况 2008211002 任晓丽 2010211003 段磊
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37 8.1 教学与学生管理文件
2008061011 曹春霞 2007061003 刘怀瑞

2009071006 席 丽 2008071002 王义军

38 8.2 专职教学管理人员情况 2010162013 韩道静 2008071004 郭瑞苗

39 8.3 专职学生管理人员情况 2008061011 曹春霞 2007061003 刘怀瑞

40 8.4 专职招生就业指导人员情况 2008211002 任晓丽 2010211003 段磊

41 8.5 专职督导人员情况 2008071004 郭瑞苗 2008071004 郭瑞苗

42 8.6 专职教学研究人员情况 2018067 任杰亮 2008071004 郭瑞苗

43 8.7 评教情况 2008071004 郭瑞苗 2008071004 郭瑞苗

44 8.8 奖助学情况 2008061011 曹春霞 2007061003 刘怀瑞

45 8.9 重大制度创新 0602 李佳 0606 张 炬

46 9.3 社会（准）捐赠情况 1001 崔卫军 1001 崔卫军

47 9.4 就业单位与联系人 2008211002 任晓丽 2010211003 段磊

48 9.5 质量工程

0602 李佳 0606 张 炬

2008071004 郭瑞苗 2008071004 郭瑞苗

2018067 任杰亮

49 9.6.1 学生获奖情况
2008061011 曹春霞 2007061003 刘怀瑞

2009092011 韩朝峰 2008071002 王义军

50 9.6.2 学校获奖情况 0602 李佳 0606 张 炬

51 9.6.3 学生社团、红十字会获奖情况 2007061003 刘怀瑞 2007061003 刘怀瑞

52 10.1.2 学生就业信息 2008211002 任晓丽 2010211003 段磊

53 10.2.1 辍学学生明细表 2008061011 曹春霞 2007061003 刘怀瑞

54 10.3 学生社团 2007061003 刘怀瑞 2007061003 刘怀瑞

55 10.4 红十字会 2007061003 刘怀瑞 2007061003 刘怀瑞

56 10.5 志愿者（义工/社工）活动 2007061003 刘怀瑞 2007061003 刘怀瑞

57 11.1 当年专业变动情况 2018067 任杰亮 2013060615 吴超

58
11.2 在校学生的地区、

户口所在地及民族等情况
2008061011 曹春霞 2007061003 刘怀瑞

59 11.3 复转军人、退役军人情况 2008061011 曹春霞 2007061003 刘怀瑞

60 11.5 2020-2021 学年开设专业 2018067 任杰亮 2013060615 吴超

61 11.6 2020 年 9 月后入学新生信息
2008061009 赵姣霞 2007061003 刘怀瑞

2008061011 曹春霞 2010211003 段磊

62 12.1 平台未尽事宜说明
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