山西省住房和城乡建设厅建设工程专业技术职务评审管理信息系统用户使用手册     
Ps：本系统建议使用谷歌浏览器、360浏览器极速模式或者QQ浏览器极速模式（极速模式设置如下图）
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申请人端：
一、首页：
1查看首页信息：进入网页以后，网页下端分四个面板显示具体信息。
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1.2点击每一条信息都可详细查看信息内容，其中点击附件可进行下载。
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1.3点击更多按钮可查看该块模版的全部信息，点击查看可以查看该条内容的全部信息并提供下载附件功能。
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1.4右上方为注册登录模块。
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1.5点击注册按钮进入注册模块，根据页面提示输入对应信息进行注册。
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1.6修改密码模块：如果你忘记你的密码，那么你可以根据你的手机号进行验证找回密码。
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1.7注册完毕信息后，会自动返回至首页，在右上角登录模块输入你的账号、密码、验证码登录系统。

[image: image10.png]ERAER

- 17804331852 2





系统内部具体申报流程：

2.1报名

进入系统后点击左侧导航栏中的“职称管理-职称申报”进行报名，选择你要报名的职称点击报名进入报名界面，点击报名确认后即可报名。

注：每年只能报名一个职称评审，请在规定时间内报名。
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2.2个人信息填写

报名成功后，开始填写个人信息。点击左侧导航栏中的“个人信息”一栏，依次填写个人信息。以下是每个页面需要填写的信息截图，请提前准备相应上传文件材料。
注：所有上传的文件必须是pdf、jpg、jpeg、png、gif格式，其他格式无法进行上传。

2.2.1 基本信息：按照页面提示填写信息，照片上传红底免冠照。
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2.2.2主要工作经历：点击新增，增加工作经历，如果已填写工作经历有误，可勾选该条信息前面的勾选框，然后点击修改或者删除。

注：工作经历最多不能超过7条。
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2.2.3学历信息：按照页面提示填写相关信息。
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2.2.4专技人员资格信息：按照页面提示填写相关信息。
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2.2.5 考核考试及获奖：按照页面提示填写相关信息。
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2.2.6 继续教育培训：按照页面提示填写相关信息。

注：继续教育培训信息最多不能超过6条。
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2.2.7 论文：按照页面提示填写相关信息。

注：论文信息最多不能超过4条。
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2.2.8 实用技术材料：按照页面提示填写相关信息。

注：实用技术材料信息最多不能超过3条。
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2.2.9 学术技术专著：按照页面提示填写相关信息。

注：学术技术专著信息最多不能超过3条。
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2.2.10 工作经历能力：按照页面提示填写相关信息。

注：工作经历能力信息最多不能超过6条。
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2.2.11 业绩成果：按照页面提示填写相关信息。

注：业绩成果信息最多不能超过6条。
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2.3个人信息申报：

在填写完全部信息，确认无误后，点击左侧导航栏中的“职称管理-我申报的”一栏，点击申报，依次浏览检查自己的申报信息，确认无误后点击最下方确认提交按钮进行提交。提交完成后等待审核人审核。同时本页面也提供查看和下载功能。
注：提交后无法修改信息，请检查确认无误后在提交。
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审核后：审核后审核结果会在固定时间统一退回，详情关注网站首页公告信息。

3.1 审核通过后，将统一发送短信给申报人通知已通过信息。也可登录自己账号查看。
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3.2 审核未通过，登录你的账号进入系统后，首页会详细显示未通过的部分。

根据审核意见修改申报信息。修改完成后，点击左侧导航栏“职称管理-职称申报”中的二次申报进行申报。

注：请认真详细核查申报信息，二次申报以后没有机会更改信息，审核未通过只能等待明年重新申报。
[image: image30.png]ESPHERERRR XA UAE AET  AEXEB o

A BX - aEASHs

=] =l
ERAROER
RS FRIRSFIR RHER IR KT
1201903 20195 ERERIR 2019-08-03 iR
iR RS wEER H|EA
1 2019-08-03 10:25:10 RE
2 2019-08-03 11:10:11 3 RE
3 2019-08-03 11:20:03 EXEEEE: ENEMRASEN, HRCUENestErs. e e, A

EETRERH1385 EEE HEEam23;

ERAREREESS: TRARSREEE: BhTERRLs Taitsn TERESitE. 132
FARATERES: LEMREFAR, BATE, FARSHSLT50%, B, 123
SRS WEARSSREREE: SRZENSARINEMBSIHERTE, Sk 12313




